                                                                                       “Утверждаю”

Директор МОУ «ЛСОШ № 1»

____________ О.С. Шмелёва

План-график подготовки и проведения ЕГЭ

в 2010-2011 учебном году
Цели: 1. Эффективная организация работы школы по подготовке к итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ.
2. Формирование базы данных по данному направлению
3. Обеспечение учащихся, их родителей и учителей своевременной информацией.
	№
	Организационные мероприятия
	Ответственный 

	Сентябрь

	1. 
	Анализ государственной аттестации учащихся в 2010 году; 02.09.2010
	Н.В. Крепостина

	2. 
	Составление и утверждение плана-графика подготовки гимназии к ЕГЭ
	Н.В. Крепостина

О.С. Шмелёва.

	3. 
	Организация работы учителей по подготовке учащихся к ЕГЭ; 07.09.2010
	Н.В. Крепостина,

Руководители ШМО

	4. 
	Организация работы психологической службы гимназии по подготовке учащихся к ЕГЭ.
	С.В. Петифорова

	5. 
	Сбор предварительной информации по количеству выпускников, участвующих в ЕГЭ в 2008-2009 уч.году
	Н.В. Крепостина

	6. 
	Родительские собрания в 11-х классах   21.09.2010
-  о проведении ЕГЭ-2011,

- знакомство с имеющейся нормативной документацией, инструкциями по ЕГЭ,

- информирование о результатах проведения ЕГЭ-2010
	Н.В. Крепостина,
классные руководители

	7. 
	Приказ о назначении ответственного за создание базы данных учащихся 11-х классов.
	О.С. Шмелёва

	Октябрь

	8. 
	Сбор сведений для создания базы данных учащихся 11-х классов.
	Кл. руководители

	9. 
	Сбор предварительной информации по количеству выпускников, участвующих в ЕГЭ в 2010-2011 уч.году
	Н.В. Крепостина
Кл. руководители

	10. 
	Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ.
	Учителя- предметники

	11. 
	Информационная работа по вопросам апелляции, присутствия общественных наблюдателей. Индивидуальное консультирование учащихся.
	Н.В. Крепостина

	12. 
	Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся (с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ЕГЭ)
	Н.В. Крепостина

 Кл. руководители

	13. 
	Выявление учащихся, желающих участвовать в репетиционных экзаменах в форме ЕГЭ. 
	Н.В. Крепостина

	14. 
	Участие в диагностической работе по математике в формате ЕГЭ, проводимой системой СтатГард;   20.10.2010
	Н.В. Крепостина

	Ноябрь

	15. 
	Создание базы данных в соответствии с требованиями РЦОИ (на электронном носителе):

· О выпускниках 11-х классов 
· Об учителях 
· Об учебниках, по которым ведётся обучение выпускников школы
	Н.В. Крепостина,
Е.В. Дрепенкина



	16. 
	Сбор копий паспортов выпускников и проверка верности внесения сведений в базу данных учащимися.
	Кл. руководители

	17. 
	Сбор предварительной информации по количеству выпускников, участвующих в ЕГЭ в 2010-2011 уч.году:

· Уточнение предполагаемого количества участников ЕГЭ в 2011 г.

· Определение количества предметов (по выбору) в форме ЕГЭ.
	Н.В. Крепостина
 Кл. руководители

	18. 
	Инструктивно- методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ЕГЭ.
	Н.В. Крепостина

	19. 
	Организация работы учителей по подготовке учащихся к экзамену в форме ЕГЭ.
	 Н.В. Крепостина учителя-предметники

	20. 
	Проведение классных часов в 11-х классах: «Положение  о ЕГЭ. Процедура апелляции»
	Кл. руководители

	Декабрь

	21. 
	Родительское собрание: 10.12.2010
· Психологические особенности подготовки к ЕГЭ.

· О порядке подготовки и проведения ЕГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты и т.д.)
	Н.В. Крепостина
Кл. руководители

	22. 
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами.
	Кл. руководители

	23. 
	Сбор  письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ.
	Н.В. Крепостина
Кл. руководители

	24. 
	Психологическая подготовка к ЕГЭ. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ.
	С.В. Петифорова

	25. 
	Участие в диагностической работе по математике в формате ЕГЭ, проводимой системой СтатГард;   09.12.2010
	Н.В. Крепостина

	Январь

	26. 
	Проведение классных часов в 11-х классах: «Процедура проведения ЕГЭ»
	Кл. руководители

	27. 
	Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ЕГЭ.
	Н.В. Крепостина учителя-предметники

	28. 
	Приказ о  проведении пробного внутришкольного ЕГЭ.
	О.С. Шмелёва

	29. 
	Индивидуальное информирование учащихся и родителей по вопросам, связанных с ЕГЭ.
	О.С. Шмелёва
Н.В. Крепостина

	30. 
	Сбор предварительной информации по количеству выпускников, участвующих в ЕГЭ в 2010-2011 уч.году:

· Уточнение предполагаемого количества участников ЕГЭ в 2011 г.

· Определение количества предметов (по выбору) в форме ЕГЭ.
	Н.В. Крепостина
Кл. руководители

	Февраль 

	31. 
	Обучение ответственных в аудиториях, дежурных по этажам. (Изучение нормативно-правовой  базы, обеспечивающей проведение ЕГЭ в 2011 году)
	Н.В. Крепостина

	32. 
	Подготовка  раздаточных материалов для выпускников- памяток для участвующих в ЕГЭ.
	Н.В. Крепостина

	33. 
	Справка о результатах проведения пробного внутришкольного ЕГЭ.
	Н.В. Крепостина

	34. 
	Статистический отчёт по результатам проведения пробного внутришкольного ЕГЭ.
	Учителя-предметники

	35. 
	Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ЕГЭ.
	Н.В. Крепостина
 Кл. руководители

	36. 
	Совещание при заместители директора: «Результаты пробного внутришкольного ЕГЭ»
	Н.В. Крепостина

	Март

	37. 
	Регистрация и выверка участников пробного экзамена .
	О.С. Шмелёва
Н.В. Крепостина

	38. 
	Родительские собрания и классные часы по изучению нормативных документов, регламентирующих проведение ЕГЭ в 2009 году.
	Н.В. Крепостина
 Кл. руководители

	39. 
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами.
	Кл. руководители

	40. 
	Сбор уточненных  данных  о выборе экзаменов выпускниками в форме ЕГЭ.
	Н.В. Крепостина
 Кл. руководители

	41. 
	Работа с классными руководителями. Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемых на экзамен в форме ЕГЭ. Контроль подготовки к ЕГЭ.
	Н.В. Крепостина,
учителя-предметники

	Апрель 

	42. 
	Совещание при заместители директора: «Организация итоговой аттестации выпускников школы в форме ЕГЭ»: 26.04.2011
· Сбор заявлений выпускников, сдающих выпускные экзамены в форме ЕГЭ.

· Получение уведомлений на пробный экзамен.

· Организация и проведение пробного ЕГЭ.
	Н.В. Крепостина
 Кл. руководители

	43. 
	Оформление пропусков на ЕГЭ и их копий
	Н.В. Крепостина
 Кл. руководители

	44. 
	Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменационных испытаний по выбору.
	Н.В. Крепостина

	45. 
	Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ЕГЭ.
	О.С. Шмелёва

	Май

	46. 
	Сбор и выверка данных по регистрации участников основных экзаменов.
	Н.В. Крепостина
 Кл. руководители

	47. 
	Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение - до 15 мая.
	Н.В. Крепостина
 Кл. руководители

	48. 
	Подготовка и утверждение расписания сдачи ЕГЭ, его размещение на информационном стенде.
	Н.В. Крепостина

	49. 
	Подготовка графика проведения консультаций- за 2 недели до экзамена.
	Н.В. Крепостина

	50. 
	Выдача пропусков выпускникам, допущенных к сдаче ЕГЭ
	Н.В. Крепостина
 Кл. руководители

	51. 
	Получение уведомлений для учащихся о сроках и месте проведения ЕГЭ.
	Н.В. Крепостина
 Кл. руководители

	52. 
	Подготовка приказа о допуске учащихся 11-х классов к сдаче ЕГЭ.
	О.С. Шмелёва

	53. 
	Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ.
	Н.В. Крепостина
 Кл. руководители

	54. 
	Информационная работа с классными руководителями.
	Н.В. Крепостина

	Июнь 

	55. 
	Получение экзаменационных материалов по ЕГЭ.
	Руководитель ППЭ.

	56. 
	Проведение ЕГЭ по расписанию, утверждённому Минобразованием и науки России.
	Руководитель ППЭ

	57. 
	Подготовка справки о качестве  проведения и результатах ЕГЭ.
	Н.В. Крепостина

	58. 
	Формирование отчётов по результатам ЕГЭ
	Н.В. Крепостина

	59. 
	Выдача свидетельств с результатами ЕГЭ.
	 Н.В. Крепостина
Кл. руководители

	60. 
	Сводный аналитический отчёт и меры по совершенствованию процедуры подготовки школы к проведению ЕГЭ.
	Н.В. Крепостина


